Come chiedere permessi brevi o giornalieri con il nuovo sistema di ARGO

Tutorial per Docentie ATA

| DOCENTI e il personale ATA che intende richiedere il permesso retribuito orario
o giornaliero di ogni tipo deve collegarsi al sito del PORTALE ARGO e cliccare

sul pulsante AREA DEL PERSONALE
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Successivamente cliccare su PERSONALE
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Si aprela schermata in cui inserire le credenziali di ARGO
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Cliccare su I MIEI DATI e successivamente su RICHIESTE ASSENZA
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Cliccare su NUOVA RICHIESTA

0 "% Personale x BE e X
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Gestione Richiesta
1 MIEI DATI Dati Anagrafici
Assenze

Richieste generiche

Dal: 01/09/2025 Al: 31/08/2026
| ritistea
Data inizio Data fine Tipologia Stato Azioni
| | Formali...
q | Formali...
[ Formali...
LOGOUT Pagina 1 dil ( 7 ) Mostrati 1-3di 3
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Premendo NUOVA RICHIESTA si apre la pagina con l'elenco delle situazioni
tipiche di richiesta e la possibilita di scegliere tra richiesta di assenza
GIORNALIERA O ORARIA

Tipi Richiesta

Tipo: Giornaliera

Descrizione Azioni

Adempimento funzione di giudice popolare o testimone in processi civili o penali
Assenza per gravi patologie

Assenza per infortunio sul lavoro

Assenza per malattia

Assenza per malattia dovuta a causa di servizio

ASSENZE LEGGE 104-92

Astensione per adozione

Astensione per affidamento

Congedo biennale per assistenza a familiare portatore di handicap

Congedo parentale D.L.80/2015 - (0-6 anni del figlio)
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A titolo di esempio selezionando la richiesta di assenza GIORNALIERA PERMESSO PER
MOTIVI PERSONALI O FAMILIARI

[ % Personale x I - o %S
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AEER | 1STITUTO DISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "FIANI - LECCISOTTI" QP  PERSONALE V. 1.41.2 |

= Tipi Richiesta
1| MIEI DATI
Tipo: Giornaliera cerca per descrizione
Descrizione Azioni
Permesso per motivi personali o familiari
Permesso per partecipazione a concorsi od esami
Prolungamento del congedo per minore con disabilita con necessita di sostegno elevato eleziona
Recupero delle festivita' soppresse
RECUPERO PER SANTO PATRONO
RIPOSO COMPENS. LAVORO STRAOR.
RIPOSO FEST.NON GODUTE (ELEZ)
[Kelcloling Svolgimento di incarichi nei seggi elettorali
5 :::\::riceuab“e Ll Q Cerca > i = ~AR G FYB 21/10/12?;?

premere quindi su SELEZIONA
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La schermata successiva permette di fissare le date di inizio e fine del periodo

richiesto

0O % Personale x IBE
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Nuova richiesta - =
I MIEI DATI
Permesso per motivi personali o familiari
Data inizio:* Data fine:*
22/10/2025 22/10/2025
Numero Protocollo:
D L M M G Vv S
1 2 3 4
Referenti per conoscenza:
5 6 7 8 9 10 11
120 13 14 15 16 17 18
Mail: 19 20 21 §228 23 24 25
[ 26 27 28 29 30 31
Cellulare:
[ ] <
Note richiedente:
[Kelcloliy g
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Cliccare sul segno + per mettere a conoscenza i referenti di plesso

0O % Personale x IBE
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&= . ; =y g
Nuova richiesta - | saiva) (inotva) (Annute)

| MIEI DATI

Permesso per motivi personali o familiari

Referenti per conoscenza:

Mail:
guerra.mariarosaria@fianileccisotti.it
Cellulare:

3206009945

Note richiedente:

ciao

Nome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.
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Inserire le note

[ % Personale x == - o X
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= Nuova richiesta - GUERRA MARIAROSARIA S

I MIEI DATI

Permesso per motivi personali o familiari

Referenti per conoscenza:

Mail:

Cellulare:

L1

Note richiedente:
ciao

Nome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.
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Poi cliccare su SALVA
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Cliccare su AGGIUNGI ALLEGATO per allegare 'AUTODICHIARAZIONE (scaricabile in
modalita editabile dal sito della scuola) in cui inserire la motivazione del permesso
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—_— §
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Nuova richiesta - : nnulla
I MIEI DATI

Permesso per motivi personali o familiari

Referenti per conoscenza:

Mail:

Cellulare:

L]

Note richiedente:

ciao

Nome File Azioni

LOGOUT Per allegare file occorre prima salvare larichiesta.
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Dopo aver allegato il file cliccare sul tasto INOLTRA e adesso si puo concludere il tutto.

A questo punto la scuola riceverad la richiesta prodotta e procedera alla sua analisi. La risposta
ufficiale della scuola arrivera sempre attraverso la posta elettronica

Come chiedere permessi brevi o giornalieri con il nuovo sistema di ARGO - 11



